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は じ め には じ め に

も く じも く じ

　本マニュアルは、「ビジネスインターネットバンキングサービス」の

取引権限機能（オンライン・外部ファイル送信）の操作手順について記

述しております。

★

★

サービス利用に関する操作マニュアル（本編）は、別途利用者ログオン後
のメニュー画面上部の「操作マニュアル」ボタンからダウンロードしてご利
用ください。

本マニュアルで使用する取引画面例は、色やボタンの形状、各種メニュー
押下時のリスト出力の形状等が、実際の画面と異なる場合がありますの
であらかじめご了承ください。
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オンライン取引権限設定方法オンライン取引権限設定方法

オンライン取引権限

①

②

③

④

⑤

管理者でログオンし、管理者メニューの
 契約法人管理情報変更  から  利用者情報登録／変更
をクリックします。

①

現在の設定がオンライン取引権限設定「利用する」になって
いる事を確認します。

⑤

 同意して設定  をクリックします。④

注意事項に同意の上、「契約法人確認暗証番号」を入力し、③

 「オンライン取引権限設定」の  変更  をクリックします。②
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利用者権限設定方法利用者権限設定方法

オンライン取引権限

①

②

③

④

オンライン取引権限を設定したい利用者を選択し、　
 変更  をクリックします。

①

利用者が行う業務に応じた権限が設定されている事を確認し
ます。

※「承認」「送信」の権限が設定された利用者が登録されてい
ない場合、データを送信することができません。
　「承認」「送信」を別な利用者が行う場合は、①～③の操作を
繰返し設定してください。

④

以上で管理者の方の設定作業は完了となります。   ログオフ  をクリックして管理者メニューを終了します。

「契約法人確認暗証番号」を入力し、 ＯＫ  をクリックします。③

 「登録」「承認」「送信」のいずれか（複数選択可）をチェックし、
利用者が行う業務に応じた権限を設定します。

②

　オンライン取引権限機能を「利用する」の状態から「利用しない」に変更する場合、利用者の権限情報（登録・承認・送信）は一
旦全てクリア（全ての権限が設定されていない状態）されますので、資金移動を行う全ての利用者に対して改めて権限を設定する必
要があります。

＜ご注意ください＞

オンライン取引権限設定について
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資金移動データ登録資金移動データ登録

オンライン取引権限

①

②

③

④

資金移動データの『登録権限』のある利用者でログオンし、
 オンライン取引  から  資金移動  をクリックします。

①

※画面は、「事前登録」の資金移動先を選択した場合の操作
例です。（事前登録先以外への資金移動の場合は、「資金移
動先口座の選択」より資金移動先を設定し操作を行なって
ください。）

 資金移動先を選択し、  次へ  をクリックします。④

支払元口座を選択し、  次へ  をクリックします。③

 資金移動データ作成  をクリックします。②
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オンライン取引権限

⑤

⑥

⑦

⑧

「支払金額」、「資金移動手数料」、「資金移動指定日」を
入力します。

先方負担選択時は、「支払金額」から「振込
手数料」を差引いた資金移動金額の自動計
算を行います。

⑤

「承認待」の資金移動データが作成されます。⑧

状態が「承認待」であることを確認し、  了解  をクリックします。⑦

資金移動内容を確認し、  登録  をクリックします。⑥

資金移動
手数料

資金移動
指定日 最大５営業日先までの予約が可能です。
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資金移動データ承認資金移動データ承認

オンライン取引権限

②

③

④

資金移動データの『承認権限』のある利用者でログオンし、
 オンライン取引  から  資金移動  をクリックします。

①

 状態が「送信待」であることを確認し、  了解  を
クリックします。

④

資金移動内容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後に、
 承認  をクリックします。

③

「承認待」のデータを選択し、承認  をクリックします。②

①
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オンライン取引権限

⑤

「送信待」の資金移動データが作成されます。⑤
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資金移動データ送信資金移動データ送信

オンライン取引権限

②

③

資金移動データの『送信権限』のある利用者でログオンし、
 オンライン取引  から  資金移動  をクリックします。

①

資金移動内容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後に、
 送信  をクリックします。

③

「送信待」のデータを選択し、送信  をクリックします。②

①
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オンライン取引権限

④

状態が「正常終了」であることを確認し、  了解  をクリック
します。 

④
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外部ファイル送信権限設定方法外部ファイル送信権限設定方法

外部ファイル送信権限

①

②

③

④

⑤

管理者でログオンし、管理者メニューの
 契約法人管理情報変更  から  利用者情報登録／変更
をクリックします。

①

現在の設定が外部ファイル送信権限設定「利用する」になっ
ている事を確認します。

⑤

 同意して設定  をクリックします。④

注意事項に同意の上、「契約法人確認暗証番号」を入力し、③

 「外部ファイル送信権限設定」の  変更  をクリックします。②
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利用者権限設定方法利用者権限設定方法

外部ファイル送信権限

①

②

③

④

外部ファイル送信権限を設定したい利用者を選択し、　
 変更  をクリックします。

①

利用者が行う業務に応じた権限が設定されている事を確認し
ます。

④

以上で管理者の方の設定作業は完了となります。   ログオフ  をクリックして管理者メニューを終了します。

「契約法人確認暗証番号」を入力し、  ＯＫ  をクリックします。③

 「登録」「承認」「送信」のいずれか（複数選択可）をチェックし、
利用者が行う業務に応じた権限を設定します。

②

　外部ファイル送信権限機能を「利用する」の状態から「利用しない」に変更する場合、利用者の権限情報（登録・承認・送信）は
一旦全てクリア（全ての権限が設定されていない状態）されますので、外部ファイル送信を行う全ての利用者に対して改めて権限を設
定する必要があります。

＜ご注意ください＞

外部ファイル送信権限設定について
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外部ファイル送信データ登録外部ファイル送信データ登録

外部ファイル送信権限

①

②

③

④

⑤

外部ファイル送信データの『登録権限』のある利用者で
ログオンし、  ファイル伝送  から  外部ファイル送受信  を
クリックします。

①

 送信テーブルを作成します。④

 新規  をクリックします。③

 外部ファイル送信　登録  をクリックします。②

入力後  登録  をクリックします。⑤

 レコード長

 ファイル名

注釈
（コメント）

自動的に入力されます。

自動的に入力されます。

必要に応じて入力してください。
※入力内容が振込先へ通知されることはありません。

通 常 は「０ １」を 選 択 し ま す。 
「ＩＢデータ伝送設定コード一覧表（重要）」
に記載された枝番を選択してください。

金融機関
 接続情報の
 枝番コード

 業務名称 送信するデータの種類を選択します。
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外部ファイル送信権限

⑥

⑧

⑨

送信テーブルを選択し、  アップロード  をクリックします。⑥

「承認待」の外部ファイル送信データが作成されます。⑨

登録内容を確認し、  登録  をクリックします。⑧

送信データのファイルパス名を指定し、  実行  を
クリックします。

⑦

⑦
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外部ファイル送信データ承認外部ファイル送信データ承認

外部ファイル送信権限

②

③

④

外部ファイル送信データの『承認権限』のある
利用者でログオンし、  ファイル伝送  から
 外部ファイル送受信  をクリックします。

①

承認内容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後
 承認  をクリックします。

④

「承認待」のデータを選択し、  承認  をクリックします。③

 外部ファイル送信　承認・送信  をクリックします。②

①
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外部ファイル送信権限

⑤

「送信待」の外部ファイル送信データが作成されます。⑤
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外部ファイル送信データ送信外部ファイル送信データ送信

外部ファイル送信権限

②

③

④

外部ファイル送信データの『送信権限』のある利用者で
ログオンし、  ファイル伝送  から  外部ファイル送受信  を
クリックします。

①

「送信待」のデータを選択し、  送信  をクリックします。③

送信内容を確認し、「利用者確認暗証番号」を入力後
 送信  をクリックします。

④

 外部ファイル送信　承認・送信  をクリックします。②

①
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外部ファイル送信権限

⑤

⑥

データの送信が開始されます。⑤

送信結果を確認します。
ステータスが「正常送信」となっていることを確認し、
 確認  をクリックします。

※データ送信後、送信結果の印刷ダイアログが自動表示され
　ます。  印刷  をクリックし送信結果を印刷してください。

⑥
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【お問合せは】

受付時間　９：００～１７：００
  　（土・日・祝日を除く）

フリーダイヤル

０１２０－１７－３７０９


